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Position 2: Betriebliche Prozesse 
Kurzbrief – Kandidaten 
 
 
Absender med. pract. Lukas Koller, Facharzt für Allgemeinmedizin und 
 Homöopathie FMH, Obere Bahnhofstr. 13, 8910 Affoltern am Albis 
 Tel. 044 760 12 43, Fax 044 760 12 49 
 E-Mail l.koller@hin.ch, EAN 67011236112340 
 
 
Empfänger Havel Immobilien AG, Herr Jakob Angehrn 
 Untere Bahnhofstr. 41, 8910 Affoltern am Albis 
 
 
Datum Aktuelles Datum 
 
 
Kopfzeile Absender (Gestaltung wie im Unterricht gelehrt) 
 
 
Fusszeile Pfad und Dateiname (Kündigung-QV2017-2a) 
 Kandidaten Name und Vorname 
 Erstellungsdatum 
 (Darstellung wie im Unterricht gelehrt) 
 
 
 
 
Aufgabe 
 
Schreiben Sie nach den folgenden Angaben einen Kündigungsbrief an die Immobilienverwal-
tung. 
 
Praxisräume an der Unteren Bahnhofstr. 13, Affoltern am Albis, sind zu klein für eine zukünftige 
Gruppenpraxis. Kündigung fristgerecht auf 30.09.2017. 
 
Gekündigt werden auch der Archivraum im Keller und 5 Parkplätze. 
 
Bitte um eine Kündigungsbestätigung. Schreiben Sie noch einen kulanten Nachsatz für das 
langjährige gute Mietverhältnis. 
 
Gruss, med. pract. Lukas Koller 


