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Position 2: Betriebliche Prozesse 

 
 
Kandidatenexemplar (Diktat + Kurzbrief) 
 
 
Name, Vorname Prüfungsnummer Datum 
 
 
 ..............................................................................  

 
 
 ................................  

 
 
 ...........................  

 
 

PUNKTEBEWERTUNG 
 

 

Teilaufgabe Max. 
Punkte 

erreichte 
Punkte 

Gewichtungs-
faktor 

Max. 
Punkte Punktzahl 

Briefdarstellung Diktat 4  5 20  

Sprache Diktat 4  7 28  

Briefdarstellung Kurzbrief 4  3 12  

Sprache, Inhalt und Aufbau 
Kurzbrief 4  7 28  

Speichern der Daten 
Diktat + Kurzbrief 4  3 12  

Totale Punktzahl 100  

 
 

 
 
Unterschrift Korrektor 1 Unterschrift Korrektor 2 
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